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V/v trin khai thirc hin 
Thông tu so 03/2023/TT-BNV 

  

KInh gui: 

 

- Các cci quan, don vj thuc UBND huyn; 
- UBND các xã, thi trân. 

Ngày 3 0/4/2023, B Ni vt ban hành Thông tu s 03/2023/T1'-BNV 
1-luâng dn mt s quy djnh eüa Nghj djnh s 101/2017/ND-CP ngày 01/9/2017 
cüa ChInh phü v dào tao,  bi dtrng can b, cong chirc, viên chrc và Nghj djnh s 
89/2021/ND-CP ngày 18/10/202 1 cüa ChInh phü sira dôi, bô sung mt so diêu cüa 
Ngh djnh s 101/2017/ND-CP cüa ChInh phU v dào tao,  bi du'Ong can b, cong 
chüc, viên chirc. Thông tu s 03/2023/TT-BNV ngày 30/4/2023 cüa B trixâng B 
Ni vlgl bâi bO các van bàn quy phim pháp 1ut grn Thông tix s 10/2017/TT-BNV 
ngày 29/12/20 17 vã Thông ttx 01/2018/TT-BNV ngày 08/01/2018. 

1. UBNT) huytn yêu cu các ca quan, dan vj, UBND xâ, thj trn triên khai 
toàn b ni dung Thông tu s 03/2023/TT-BNV v dào tao,  bi duo!ng  tâi toãn th 
can b, cong chirc, viên chüc bitt và thrc hin tü ngày 15/6/2023. 

2. Giao Trung tam Van boa, The thao và TruyCn thông huyn däng tãi và 
tuyên truyn Thông tu s 03/2023/TT-BNV; Phông Tir pháp phôi hqp tuyên 
truyn, ph bin trong chu'ang trInh ph bin, giáo dic pháp 1ut. 

- PhOng Ni vv huyn trin khai thirc hin các ni dung có lien quan den 
cOng tác dào tao, bi dung; PhOng Giáo dc và Dào tao  huyn trin khai ni dung 
Thông ttx s 03/2023/BNV tâi các tnthng h9c trên dja bàn huyn. 

(Co Thông tu s 03/2023/TT-BN V kern theo,). 

Yêu cu Thu trithng các ca quan, don vj, Chü tjch U' ban nhân dan các xä, 
thj iran triên khai thçrc hiên./fl/' 

No'i nhân: 
- Lânh dao  UBND htiyn; 
- Nhu trn; 
- Liiii: VT, NV 

CHU TICH 

Phun Quang Anti 



BQ NQI Vi CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM 
Dc Ip - Tii' do - H3nh phác 

S& 3 /2023/TT-BNV Ha Nói, ngày30 tháng 04 nãm 2023 

THÔNG TU 

Hu'óng dn mt S6 quy djnli cüa Nghj djnh s6 101/2017/ND-CP ngày 01 
tháng 9 nàm 2017 cüa ChInh phü v dào to, b6i throng can b, cong chfrc, 

I S S vien chtrc va Ngh dinh so 89/2021/ND-CP ngay 18 thang 10 nám 2021 cua 
S S A • A A - • Chinh phu stra doi, bo sung mQt so dieu cua Ngh d!nll  so 101/2017/ND-CP 

cüa ChInh phü ye dào to, b6i dtrOng can b3, cong chile, viên chil'c 

Can c& Nghj thnh s 63/2022/ND-CF ngày 12 tháng 9 nám 2022 cüa 
ChInh phü quy ct/nh ch'c náng, nhim vy, quyên hqn vâ c0 cáu to ch&c cáa Bç$ 
N$i v, 

Can c& Nghj djnhs 101/2017/ND-CF ngày 01 tháng 9 nàm 2017 cüa 
ChInh phi ye dào tao, bOi duv'ng can b, cOng chic, viên chvc và Ngh/ ct/nh so 

89/2021/ND-CF ngày 18 tháng 10 nãm 2021 cza OzInh phü tha dOi, bO sung mt 
sO diêu cüa Ngh/ ct/nh so 101/2017/ND-CF ngày 01 tháng 9 nárn 2017 cüa GhInh 
phü ye cáo tqo, bôi du'&ng can b3, cOng chz°c, viên chic, 

Theo ct nghj cüa Vy tru'&ng Vy COng chic - Viên chièc; 

Bó tnthng Bô N(3i vy ban hành ThOng tu hu'óng dàn m5t s quy ct/nh cia Nghj 
cl/nh so 101/2017/ND-CF ngáy 01 tháng 9 nam 2017 cüa ChInhphü ye dào tgo, bOi 
du'&ng can b3, cOng chác, viên cht-c vá Nghj ct/nh sO 89/2021/ND-CP ngày 18 tháng 
10 nám 2021 cta ChInh pht sia ctOi, bO sung m5t sO ctiêu cla Nghj ct/nh so 

101/201 7/ND-CF cüa ChInh phi ye ctào tgo, bdi dtrãng can b3, cOng ch&c, viên chi'c. 

Chiwng I 
QUY D!NH  CHUNG 

Diu 1. Phim vi diu clunli 

1. Thông ti! nay hir&ng dn vic quân 1' và mu chüng chi chng trmnh b6i 
duong; to chüc bOi thrOng can b, cong chrc, viên chrc a nithc ngoài bang nguôn 
ngân sách nhà niiac; tiêu chuân giãng viên Co sâ dào tto, bôi dirang can b, cOng 
chüc, viên chrc; dánh giá chat hxçmg bôi duang can b, cong chi'rc, viên chrc. 

2. NhUng ni dung hu'àn dn quán 1', rnu ching chi chung trInh bôi 
duOng và dánh giá chat h.rcing bôi duang can b, cong chirc, viên chüc dirçc nêu 
tai Thông tu nay áp di1ng dôi vói các khóa bOi dtring (bao gôm giáng day  trirc 
tiêp trên lap hoc nr xa): 
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a) Khóa bi duOng kin thüc, k9 näng quân l' nhà rnróc thco tiêu chun 
ngch cong chIrc. 

b) Khóa bi dtring theo tiêu chuAn chirc danh ngh nghip viên chüc 
chuyên ngành. 

c) Khóa bi diing theo yêu cAu vj tn vic lam lânh do, quán l T. 

d) Khóa bi dixOng theo yeu cAu vj tn vic lam chuyên mon nghip viii. 

d) Khóa bi dix0ng theo tiêu chdin clthc vi, chIrc danh can b, cong chirc 
cap xã. 

Diêu 2. D6i ttrqng áp ditng 

1. Cáccoquan,tôchücsaudây: 

a) Co quan, dan vj quân li', sü diving can b, cong chirc, viên chüc. 

b) H9c vin Hành chInh Quc gia. 

c) Trung ChInh trj các tinh, thành ph trrc thuc trung uang, các ca sâ 
dào tao,  bôi du'àng cánb, cong chüc cüab, ca quan ngang b, ca quan thuc 
ChInh phü, Mt trn To quOc Via Narn, to chic chInh ti - xã hi a trung uang 
(sau dày gi là co sa dào tao,  bôi thrOng). 

d) Hçc vin, vin nghién cru, truang di hQc, truang cao dAng, truang trung 
cap (sau dày gi là ca sâ dào tao,  nghiên ctru). 

2. Các cá nhân sau day: 

a) Can b trong các ca quaii nhà nuàc. 

b) Cong chrc trong ca quan cüa Dãng Cong san Vit Nani, Nhà miàc, Mit 
trtn T quc Via Nam, t chüc chInh trj - xã hii a trung trang, cap tinh, cap 
huyn và cong chrc xa, phuOng, thj trân (sau day gpi là cap xã). 

c) Viên chüc trong dan v sir nghip cOng Ip. 

Diu 3. Giãi thIch tu' ngü 

Trong Thông tu nay, nhüng tü ngü dirai dày duc hiêu nhtr sau: 

1. Ch.t krqng bM thrOng: Là sir hal lông cüa các ben lien quan và sir dáp 
rng miic tiêu bôi dtrang can b, cong chic, viên chtrc. 

2. lieu chI: Là mOt  b ph.n ctu thành ni dung dánh giá, ci the hóa ni 
dung dánh giã. 

3. Chi s: Là nhüng con s dnh hrng (lung d do 1ung các tiêu chI. 

4. Ciru h9c viên: H9c viCn d hoân thinh khóa bi duang vã tr& v cong tác 
ti co quan, don vj. 

5.Ca quan dánh giá dc lip: T chüc kiêrn djnh chat lung giáo dic, to 
chirc kiêm drnh chat krçng giáo diic nghê nghip dirac cap giây phép hoat dng 
theo quy djnh cüa pháp 1ut. 
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Diu 4. Mc dIch, nOi dung dánh giá chat 1ung bii du'ö'ng can b, cong 
chfrc, viên chfrc 

1. Cung cp cho Bô Ni vi; các co' quan, dan vj quân 1', sir ding can b, 
cong chirc, vien chirc; H9c vin Hành chInh Quôc gia; ca sâ dâo tao,  bôi dixOng; 
co sO dào tao, nghiên ciu nhüng thông tin khách quan ye chat 1ung bôi duO'ng 
can b, cong chirc, viên chirc. 

2. Can cr vào kt qua dánh giá chit hxqng bi du0ng, Bô Ni vi,i; các Co quan, 
don vj quãn 1', sir dung can b, cong chirc, viên chirc; HQC vin Hành chInh Quôc 
gia; co' s dào tao,  bôi du0ng; Ca s& dào tao,  nghiên cru dé xuât, triên khai các giâi 
pháp dôi mài dê nâng cao chat hxçing bôi duOng can b, cong chirc, viên chüc. 

3. Ni dung dánh giá: 

a) Chucmg trinh, tài Iiu. 

b) H9c viêfl. 

c) Giâng viên. 

d) Ca sâ 4t cht và các hoat dng h trçY. 

d) Khóa bi dtring. 

e) Hiu qua sau bi dng. 

Chuong II 

CHU'NG CIII CHIJ(YNG TR!NH BOI DUCING 

CAN BQ, CONG CHC, VIEN CH(JC 

Diu 5. In, cp, cp 1i và quãn l chirng clii, giây chfrng nhn 

1. Hc vin Hành chInh Quc gia; co' sâ dào tao,  bôi dixâng; co sà dão t?o, 
nghiên thu dugc quyên in, cap chirng chi các chtrang trInh bôi duOng dtrqc cap 
CO thâm quyên giao thrc hin. Mu chüng chi theo quy djnh tai  Phi 1ic I ban hành 
kern theo Thông ttr nay. 

2. Chimg chi chi.rang trInh bi di.rng dirçc cp 01 lan cho hoc viên hoàn 
thành khóa h9c, trong ngây be giãng khOa hçc. 

3. Hc vin Hành chInh Quc gia, co sâ dào tao,  bi duOng, co' sâ dào tao, 
nghiên cthi có trách nhim: 

a) Cp giAy chüng nhn hoàn thành khóa hoc d6i vâi tru&ng hçip chüng chi 
bj mat, hu hông. Giây chüng nhn hoàn thành khOa h9c có giá tr si:r ding nhtr 
chrng chi chuong trInh bôi duOng. Mâu giây chirng nhn hoân thành khóa hçc 
theo quy djnh tai  Phu luc II ban hãnh kern theo Thông tu nay. 

b) CAp 'ai  chrng chi chuong trinh bi dirong di vài trung hçp chirng chi dã 
cap nhi.rng CO sai sot do lôi cüa Hoc vin Hành chInh Qu& gia, co s dâo t?o,  bi 
duOng, co sO dào t?o,  nghiên cru. 
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c) Cap 1i giy chüng nhn hoàn thành khóa h9c dôi vói trnông hçp giãy 
chüng nhn bj mat, hu hông. 

4. Trong thi gian chm nht là 05 ngày lam vic k tü ngày nhn duc dan 
dê nghj (kern theo chüng chi, giay chirng nhn bj sai sot hoc bj hông) cUa h9c 
viên, Hoc vin Hành chinh Quoc gia, c sâ dào tao,  bôi duông, Ca s& dào tao, 
nghiên cñu có trách nhirn xem xét, quyêt djnh cap hoc cap iai giây chi'rng nlitn 
hoàn thânh khóa h9c, chi'rng chi chi.wng trInh bôi drng cho hQc viên. 

5. Hc vin Hãnh chInh Quc gia, ca s clào tao, bi dung, ca si dâo 
tao, nghiên ciru ltp so quàn l' vic cap chirng chi chuong trInh bôi dung, giây 
chirng nhn hoàn thành khóa h9c theo quy djnh cüa pháp lut. Báo darn cong 
khai, minh bach. 

Diu 6. Diu 1dn d thrçc cp chfrng chi chtrong trInh bM dtrng 

Chüng chi chu'cng trInh bi dix0ng ducc cp cho h9c viên có dU các diu 
kin sau day: 

1. Tharn gia hQc tp dy dü theo quy djnh cüa chi.rcng trInh bi du'Ong. 

2. Co dü các bài kirn tra, vit thu hooch, tiêu lun, d an theo quy djnh cüa 
chrang trInhbôi duöng; các bài kiêm tra, viêt thu hoach, tiêu 1un, dé an phài dat 
tr 50% so diem trâ len theo thang diem quy djnh cüa chuo'ng trInh. 

3. Chip hành diing, d.y dü các quy djnh cüa pháp lutt v bi dung can b, 
cong chüc, viên chüc; quy chC, ni quy h9c tp cüa 11cc vin Hành chInh Quôc 
gia; co s& dào tao,  bôi dung; ca s dào tao,  nghiên cu. 

Diu 7. Ngôn ngü' ghi trên chfrng chi Va giy chfrng nhn 

Ngôn ngit ghi trCn chirng chi, gi.y chüng nhn là ting Vit. Di vó,i các 
chirng chi, giây chüng nhn có ghi them tieng nuâc ngoài thI tiêng nuóc ngoài 
phãi duqc ghi chInh xác và phü hçip vi ni dung tiêng Vit; kIch c0 cht nuâc 
ngoài khOng ln han kIch c chit tiêng Vit. 

Diu 8. Thu hi, buy bô chüng chi chuo'ng trInh bi duông, giy chüng 
nhn hoàn thành khóa hçc 

1. Chirng chi chuong trInh bM duing, gi.y chirng nhin hoàn thành khóa 
hoc bj thu hôi trong các tnxOng hçp sau: 

a) Co sir gian 1.n trong vic chiêu sinh, hc tap di vth ng.thi duc dip 
chitng chi, giây chirng nhn. 

b) Cp cho ngithi không dü diu kiin;  dip không ding thm quyn. 

c) Ch'Crng clii bj tây xóa, sita chita. 

d) D cho ngix&i khác sit ding. 

d) Do li cüa Hc vin Hãnh chinh Quc gia, co s0 dào tio, bi duông; co 
s& dâo tao,  nghiên cihi. 

2. Hc vin Hành chInh Qu6c gia, ca sit dào tao,  b6i duOTlg, ca sit dào tao, 
nghiên citu có thâm quyên thu hôi, hUy bô chitng chi, giây chitng nhan do dan v 
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mInh cp. Trithng hçp Hçc vin Hành chinh Qu& gia, co' s dào tao,  bôi duông, 
ca sâ dào tao,  nghiên cru dA sap nhp, chia, tách, giãi the thi ca quan cap trên trirc 
tiêp các dan vj nay có thârn quyCn thu hôi, hOy bô chig chi, giây chrng nhtn. 

3. ThU trixO'ng co quan neu tai  khoán 2 Diu nay ban hành quyt djnh thu 
hôi, hUy bô chüng chi, giây chüng nhn. Ni dung cUa quyêt dnh nêu rO 1 do 
thu hôi, hUy bO. Quyêt djnh disqc dàng tâi trên cong thông tin din tü cUa Ca quan 
có thârn quyên thu hôi, hUy bô chng clii, giây chrng nhn; ducc gri den ngui 
bj thu hôi chirng chi, giây chüng nhn; co quan kiêm tra phát hin sai phm (nêu 
co), ca quan cüa ngithi bj thu hôi chrng chi, giây chirng nhn dang cong tác (nêu 
co) vâ các co quail, to chic có lien quan. 

Chirong III 

TO CH1DC BOI DING O NIIOC NGOAI 

BANG NGUON NGAN SACH NHA NUC 

Diu 9. Nhim vy cüa các co quail, don v duqc giao t chüc khóa bôi 
dtrerng can b, cong chüc, viên chfrc & nu&c ngoài 

1. Xây drng vâ phê duyt k hoch bôi dung can b5,  cong chirc, viên chüc 
6 nuâc ngoài. 

2. Xây drng ni dung, chuang trInh chi tit cüa khóa bi duOng sau khi ké 
hoch thrçic phê duyt. 

3. Ki hqp dng vOi cac t chirc có chüc nãng dào t?o,  bôi dLr&ng cüa ni.râc 
ngoài. Hçip dông phâi nCu rô nhUng cam kêt cUa hai ben ye hInh thrc, thai gian, 
ni dung, chucng trmnh, kinh phI, diêu kin sinh hoat, h9c tp và nh&ng ni dung 
khác lien quan. 

4. Ban hành quy& djnh thành 1p doãn di bi duOng a nixOc ngoài, cir 1 
thành viên lam trtthng doàn, 1 thânh viên lam thu k' doàn. Thâm quyên quyêt 
djnh cü can b, cong chirc, viên chirc di bôi dtrang & nir&c ngoài thijc hin theo 
quy djnh ye xuãt cânh, nhtp cânh cUa cong dan Vit Nam. 

5. Ph bin tâi trng thành viên cüa doàn truâc khi di bi du&ng: 

a) Các quy djnh v vic quãn 1 doàn Va can bO,  cong chüc, viên chüc di 
h9c tap, nghiên cñu a nuâc ngoài; khái quát ye pháp 1ut, van hóa, ton giáo cüa 
n.râc sâ tai. 

b) Ni dung, th&i gian, chuang trinh khóa bi dtx&ng và các ch d lien quan. 

Diu 10. Trách nhiêm, nhim viii cüa truông doàn và can b, cong chüc, 
viên chüc thrçrc cfr di bii thr&ng & niroc ngoài 

1. Trách nhim, nhim vti cUa trixàng doàn: 

a) Phi,i trách và chju trách nhim v toàn b hoçtt dng cüa do'Ln lrow.z thà'i 
gian h9c tp a ntthc ngoài. 
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b) Thay mt doàn giao djch vài cci s dào tao,  bi duâng nuóc ngoii, Co.  

quan dai  diên ngoi giao cüa Vit Nam a nuàc ngoài (nêu can). 

c) Theo dôi và bão dam chuong trinh, ni dung, k hoach h9c tap,  nghiên 
cfru cUa doàn duqc th%rc hin theo dung hccp dông dã ks'. 

d) Quán 1r hoc viên cüa doàn. 

d) Ks', giri báo cáo vic thrc hin k hoch và kt qua hc tp cüa doàn sau 
khi khOa bôi duô'ng kêt thüc dn cci quan có thâm quyên. 

2. Trách nhim và nhim vii cüa can b, cong chrc, viên chü'c thrqc cü di 
bôi du'ang a nu'àc ngoài: 

a) Chap hành dung, dty dü các quy djnh v quán [r doàn và can b, cong 
chüc, viên chirc di hçc tap, nghiên ciru a nu'óc ngoài; tuân thu sr chi do cüa 
tnrOng doàn. 

b) C1itp hânh luit pháp, ton trQng phong tVc  tp quán, truyn thng van hóa 
cüa nuvc den h9c tsp,  ni quy cüa ccr sâ dào t?o,  bôi duang Va Cci sâ Iuu trü. 

c) Báo cáo kt qua hçc tp theo quy djnh tai  Diu 11, Diu 12 Thông tixnáy. 

Diu 11. Báo cáo kt qua hQC tp 

1. Báo cáo kt qua hQc tp cüa doàn gm nhüng ni dung chinh sau: 

a) Thành phAn doàn. 

b) Khái quát tmnh hInh nuóc dn hçc tap. 

c) Ni dung, thai gian, chucing trInh khóa bi dt.rông. 

d) Cong tác t chüc cUa khóa bi duang, tInh hInh chp hành các quy djnh cüa 
h9c viên, cüa doãn. 

d) Kt qua thirc hin và nhii xét, dánh giá v ni dung, chuong trInh, 
phucing pháp, thai gian khóa bôi dixàng. 

e) Nh€ng ni dung tip thu và kinh nghim rit ra 1r khóa bi duôiig. 

g) D xu.t nhüng kin nghj, giãi pháp nhm nâng cao chtt krçxng các khóa 
bôi duthig a nuó'c ngoài. 

2. Báo cáo kt qua h9c tp cüa hpc viéii gôrn nhfing ni dung cliinh sau: 

a) HQ ten, nAm sinh. 

b) Chrc danh, chüc vi, cci quan, don vj cong tác, s din thoi lien lac; dja 
clii thu din tCr. 

c) Kt qua thic hien  và nhân xCt, dánh giá v ni dung, chucing trInh, 
phixcing pháp, thô'i gian và cong tác to chüc khóa bôi du'ang. 

d) Nhng kin thic, kinh nghim dà tip thu và d xut 4n dwig  vào cong 
tác chuyên môn, quãn 1r diêu hánh cüa cci quan, don vj dang cong tác. 

d) Các kin gop ' v cong tác bi duang can b, cong chac, viên chac a 

nuóc ngoái. 
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Diêu 12. Ch do báo co 

1. Chm nht sau 15 ngãy k tir ngày domn v mró'c. báo cáo cüa doàn phái 
thrçic gCri v các ca quan sau: 

a) Bô Ni vu (n&i doàn di bi duöng thuc k hoach bi duàng can b, 
cong chrc, viên chüc a nuóc ngoài hang nàm cüa Bô Ni vu). 

b) Ca quan quyt djnh thânh 1p doàn. 

2. Chm nht sau 15 ngày k tr ngày doân v nisàc, báo cáo cüa hQc Vifl 

phái disçic giri ye các cci quan sau: 

a) Ca quan quy& djnh thành 1p doàn. 

b) Ca quan, dan v sr dvng can b, cOng chic, viên chirc. 

3. Chm nht sati 30 ngày k t~ ngây doán v nuàc, báo cáo cüa doàn duçxc 
dàng tái cong khai trên Cong Thông tin din tcr cUa các ca quan theo quy djnh tai 
khoãn 2 Diêu nay (trr các ni dung bi m.t nhà nu'ac theo quy dlnh). 

4. Hang 11am, b, ca quan ngang b, ca quan thuôc ChInh phü, Üy ban nhân 
dan tinh, thânh phô trirc thuc Trung uang, tO chüc chInh tij - xã hi a Trung 
lxo'ng có trách nhim gi:ri báo cáo két qua bôi dtthng can b, cOng chirc, viên chirc 
a niràc ngoài (nOu co) ye Bô Ni vu. 

Chirong IV 

iiEu CHUAN, NHIM V!J, CHE DO LAM VIC, CH!NH SACH 

DO! VI GIANG VIEN TRONG cAc ca s DAO TO, BOI DISUNG 
CAN BQ, CONG CH(rC, VIEN CHC 

Diu 13. Tiêu chun 
1. Giáng viên cao dip: 

a) Co bttng tin sT phü hqp vói v tn vic lam, chuyên mOn, chuyên ngãnh 
giãng day. 

b) Co trInh d) 1' 1un chmnh tn theo quy djnh. 

c) CO chirng clii bi duOng theo tiêu chun chirc danh ngh nghip giáng 
viên dai  hoc. 

d) SU ding duçic cong ngh thông tin vá ngo1i ngü thco yêu câu cüa vj trI 
viêclàm. 

2. Giáng vien chInh: 

a) Co bang thac si trâ len phU hqp vth vj tn vic lam, chuyOn mOn, chuyên 
ngành giáng day. 

b) Co trInh d 1 1un chInh trj theo quy djnh. 
c) Co chüng chi bi dung theo tiëu chutn chic danh ngh nghip giáng 

viên dai  hQc. 
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d) Sr diing duc cong ngh thông tin và ngoai ngü theo yêu câu cüa vi tn 
viëc lam. 

3. Giáng viên: 

a) Co bng t& nghip di h9c trO' ln p1iii hp'1) vói v lt'i \icc lim, chuyén 
môn, chuyên ngành giâng day. 

b) Co trinh d lr Iun chInh trj theo quy djnh. 

c) Co chüng chi bi dixông theo tiêu chun chirc danh ngli nghip giáng 
viên dai  h9c. 

d) Si'r dung du,qc cong ngh thông tin và ngoai ngi theo yêu câu cña vj trI 
viêc lam. 

Diêu 14. Thôi gian lam vic, gib chun giäng dy vã djnh rnirc giô' 
chuân giãng dy 

1. Th&i gian lam vic cüa giãng viên thirc hin theo ch d lam vic 40 giâ 
trong mt tuân. 

2. Tng thai gian lam vic cüa giãng viên trong rnt nãm dé thrc hin 
nhim vi giáng day, nghiên ciru khoa bce, hc tap,  bôi duông và các nhim Vl:i 
khác là 1 .760 gia sau khi tth so ngày nghi theo quy djnh. 

3. Gi chun giâng day  là don vi thai gian quy d6i tir s gia lao dng cAn 
thiêt dé hoàn thânh mt khôi krçrng cong vic nhât djnh thuc nhim v giãng dy 
cüa giãng viên tuang throng vó rnt tiêt giáng l' thuyêt, thrc hành trên lap (hoc 
giãng day  tir xa), bao gôrn th&i gian lao dng can thiêt truóc, trong và sau tiêt giãng. 

4. Thai gian giãng dy trong k hooch dào tao,  bi dung duqc tInh bAng 
gia chuân giãng day, trong do mt tiêt (45 phüt) giàng bài, tháo Iun trirc tiêp trên 
ló'p (hoc iãng d.y t'ir xa) di.rqc tInh bang mt gia chuân giãng dy và duc quy 
djnh cii the tai  Diêu 19 Thông tr nay. 

5. Khung dnh mirc giâ chuân giâng day trong mt nãm: 

a) Giãng viên tp sir: Ti da 90 gia chun. 

b) Giãng viên: 270 gii chuAn. 

c) Giãng viên chInh: 290 giâ chun. 

d) Giâng viên cao cap: 310 gia chuân. 

ci) Gia chuAn trrc tip len lap cüa các chüc danh giâng viên quy dnh t?i  diem 
b, diem c, diem d khoân nay chiêm tôi thiêu 50% djnh mirc quy djnh tuang i'rng. 

6. Thu trirong ca sa dào t?o,  bi duang quy djnh ci th djnh rntrc gia chuAn 
cho tmg giáng viên, phi hçp vai tmnh hInh thrc tê cUa don vi nhtrng không cao 
hon hoc thâp hon 15% so vâi djnh müc gia chuân duçic quy djnh tai  khoãn 5 
Diêu nay. 

Dieu 15. Nhiçm vii giang dy 

1. Chun bj giâng day: 
a) Nm viing mite  tiêu, ni dung, chrong trInh, phuang pháp giáng day, vj 

trI,yêu câu cüa mon hoc, cüa các chuyên dC du'qc phân cong giãng day, các quy 
chC kiêm tra, thi, dánh giá kêt qua hoc tQtp cüa hçc viCn. 



9 

b) Xây dtrng k hoach giãng day, d cu'o'ng mon hQc, bài giãng và thit k 
các tâi 1iu, dr 1iu phic vi cho giãng day. 

2. Giáng bài, huàng dn hQc viên k5 näng tr h9c tap,  thão 1un, giãi quyêt 
bãi tap tinh huông, nghiên ciru khoa h9c, tham gia các hoat dng thirc tê, viêt khóa 
1utn t& nghip (n&i co), thu hoach, tiêu 1un, dê an. 

3. TIm hiu trInh d, kin thüc và nguyen vçng cüa h9c viên; thithng 
cip nht thông tin d b sung, hoân thin, dôi mi ni dung, phung pháp giáng 
day vã d& 1iu phiic vii cho giáng day. 

4. Thrc hin qua trInh dánh giá kt qua h9c tp cüa h9c viên và hixàng dn 
h9c viên dánh giá hot dng giáng day. 

5. Dir gi, thao giãng và tham gia dánh giá hoat dng giáng dy cüa các 
giãng viên khác theo quy djnh cüa c sâ dào tao,  bôi dtrng. 

Diu 16. Nhim v,.i nghiên cüu khoa h9c 
1. Chii trI hoc tham gia thijc hin các chucing trInh, d an, d tài nghien 

ciru khoa hçc dxcic phân công; kêt qua phái dixcic Hi dông khoa hçc dánh giá dat 
yêu cãu trâ len. 

2. Chü trI hoc tham gia xây drng chuang trmnh, tái 1iu dào tao,  bôi dung; 
tãi 1iu tham kháo phc vi cong tác dào t?o,  bôi duO'ng; dôi rni phung pháp 
giãng dy va kiem tra, dánh giá mon h9c, chuyên dê thuc nôi dung, chuo'ng trInh 
dáo tao,  bôi dung duc phân cong giãng day. 

3. Vit bái báo däng trên các tp chI khoa h9c; các chuyên d& báo cáo, tham 
1u.n tai  các hi nghj, hi tháo duçic phân cong tham dir. 

4. Thirc hin qua trmnh dánh gia kt qua nghiên ci'ru khoa hçc ci1a hçc \iCfl 
tham gia dánh giá vâ kiêm djnh chat hrçvng dào tao,  bôi du0ng. 

5. Tham gia các hoat dng hp tác quc té v khoa h9c khi dugc phân cong. 

6. Vic giao nhirn vii nghiên ciru khoa h9c cho giãng viên phãi phü h9p 
vài diOu kin, tiCm hrc khoa hçc, chiCn luçic phát triên cüa co si dão tao,  bôi 
duing và nãng lirc chuyên mon cüa giãng viên. 

7. Mi näm, giáng viên phãi hoàn thành nhim vii nghiên ciru khoa h9c 
duçic giao tuang 1rng vri chrc danh hoc vj trI cong vic dang dam nhim. Két 
qua nghiên cüu khoa h9c cüa giáng viên duc dánh giá thông qua các san phâm 
khoa h9c và cOng ngh, các hoat dng nghiên cru vâ chuyên giao cOng ngh. 

8. ThU truâng Co s dào t?o,  bi duOng giao nhim vi nghiOn ciru khoahQc 
cho giãng viên và quy djnh ct the ye so gi nghiCn cIru khoa hpc duqc quy dôi tr 
các loai hInh San phâm khoa hQc vâ cong nghê, hoat dông nghiên cfru và chuyên 
giao cOng ngh. 

Diu 17. Nhim vi,i tham gia cong täc quan 1 dào to, bi dtrO'ng, 
nghiên cüu khoa hQc, cong tác dãng, doàn the va các hot dng khác 

1. Tham gia xây dimg, trin khai, giám sat vic thirc hin k hoach giáng 
day, hoc tp cUa co so dào tao,  bôi duàng. 
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2. Tham gia các cong tác chiêu sinh, tuyn sinh, chü nhim l&p, chi clao 
thrc tap,  phii trách phông thI nghim (neu có); quãn 1' khoa, phông, b rnOn; quán 
1' khoa h9c; cong tác dãng, doãn the, các hoat dng xA hi tai  ca s dào tio, bôi 
disông và các cOng tác khác khi thrqc cAp có thâm quyên giao. 

Diu 18. Nhim vi dào to, bi duOng 

1. Tlurông xuyCn dào tao,  bi duöng nâng cao trmnh do chinh tn, chuyên 
môn, quan 1' nhà mthc, ngoi ng, tin hQc, phung pháp giáng dy dê dáp üng 
yêu câu dôi niâi và nâng cao chat lu'çing dào tao,  bOi du&ng can b, cong chirc, 
viCn c1nrc. 

2. Hang nãm, thain gia di nghiên cru thrc t, b sung kin thirc thrc tin 
vào bài giáng vA k náng giái quyêt các tInh huông trong cong vic. 

Diu 19. Quy d6i ra giô' chuAn giãng dy 

1. Giâng day: 

a) Mt tit giãng bài, thão 1utn trCn lop dugic tInh 1 gi chuân. 

b) Mt tit hung dn giái quyt bài tp tInh hung du'çc tinh t& 2 dn 2,5 
gi chuân. 

c) Mt tit huàng dn thçic hành trên lOp duqc tInh tlr 1,5 dn 2 gi& chuân. 

d) Mt tiM giãng dy báo cáo chuyên d du'c tinh tü 1,5 dn 2 giO chuAri. 

2. HuOng dan: 

a) 1-Iuóng dn rnt hQc viên viM khóa luan  tM nghip (nu Ca) duc tinh ti 
8 den 10 giO chuân, 

b) HuO'ng dn rnt hçc viên viM thu ho'tch, tiu 1uin, d an ducc iinh tt 3 
dn 5 giO chuân. 

c) Huóng dan, dua h9c viên di nghiCn cüu thirc tc 1 ngày lam vic (lucYc 
tInh tir 03 den 04 gi chuân. 

3. Sotn và duyt d kirn tra: 

a) Soan I d kirn tra viM vã dáp an dtxqc tinh tir 2 dn 2,5 giO chuân. Duyt 
1 d kini tra viêt và dáp an duqc tInh 0,5 giO chuân. 

b) Soan 5 d kirn tra vAn dáp và dáp an drc tInh t1r 1,5 dn 02 giO chuân. 
Duyt 5 dê kiêrn tra van dáp và dáp an duc tinh 0,5 giO chuân. 

c) Soan 1 d kim tra trAc nghim và dáp an duc tInh tir 2 dn 2,5 gi 
chuân. Duyt 1 dê kiêm tra tràc nghim và dáp an duçc tmnh 0,5 gi chuân. 

4. Coi kim tra: 
Mi tiM kim tra duçc tinli 0,5 giO chuAn/giang vien. 
5. ChAm bài kim tra, thu hoch, tiu 1un, d an (chArn 2 1ut, mi h.rt 1 

giáng viên): 

a) Mi luçit chAm tü 04 dn 06 bài kim tra viM ducc tInh 01 giO chuAn. 

b) Mi luçit chAm kim tra vAn dáp 01 h9c viên duc tInh 0,5 giO chuAn. 

c) Mi krcit chAm tr 08 dn 10 bài kim tra trAc nghim thrçc tinh 01 gi& chuAn. 

d) Mi lir9t chAm I khóa lun t& nghip (nu co) duc tInh 2 giO chuAn. 
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ci) Mi 1uçt chm 4 bài thu hoch, tiêu 1utn duçxc tInh 1 gi?i chuân. 

e) Mi hrçt chm I d an duccc tinh 2 gi chuAn. 

6. Hi dng ti.yên sinh hoc Hi dng xét cong nhn tot nghip (nêu có): 
ChU tjch I-Iôi dông thrçc tInh 2 giächuânlbuôi, Phó ChU tjch Hi dOng và Thu k' 
Hi dông duçic tinh 1,5 gii chuânlbuôi, Uy viên I-Ii dông duc tInh 1 giä 
chuânlbuôi. 

7. Hi dng thi tM nghip hoc chm khóa 1un tt nghip (nu cô): ChU 
t1chHi dông thrçic tInh 3 gi& chuânlbuôi; PhóChU tjch FIci dOng duqc tInh 2 gi& 
chuân/buôi; Truàng ban, Thu k Hi dông châm thi, coi thi tot nghip duçic tinh 
ti 1,5 dn2 giô chuân/buôi; Phó Truâng ban châm thi, coi thi tot nghip duqc 
tinh t.'r I den 1,5 gi? chuân/buôi. 

8. Thanh tra thi t6t nghip dixqc tInh tü 1,5 den 2 gRr chuân/buôi/nguâi. 

9. ChAm thi giáng viên day giói cp tnthng duc tinh tlr 3 dn 4 giâ 
chuânlbuôi/ngu'âi. 

10. fMi vâi các nhim vi ciA có kinh phi h trq thu lao tü các nguôn kinh 
phi khác thI không thirc hin quy dôi thri gian thrc hin nhim vii ra gi 
chuân giàng dty. Tuy nhiên, các nhim v nay duc tinh vào tong djnh mtc gii 
chuân giãng day dê dánh giá, xêp loai chat lucing giãng viên dôi v&i giãng viên 
không dat  djnh mrc lao dng. 

11. CAn cr quy djnh nêu trên, thu truàng c s& dào tao,  bi duông quy dôi ci 
the th&i gian thrc hin các boat dng tai  khoAn 1, khoãn 2, khoán 3, khoãn 5, khoân 
6, khoAn 7, kboãn 8 và khoãn 9 Diêu nAy ra chuân giAng day, bAo dArn phü hqp 
vài yéu câu cüa tirng chumig trInh dAo tao,  bôi dung vA diêu kin thc tê. 

Diu 20. Quãn 1, su' ding thai gian thc hin nhim viii VA CáC hoyt 
dng khác cüa giãng viên 

1. Thu truâng co so dAo tao,  bi duông giao nhim vii giAng day, nghiên 
cru khoa hoc, h9c tp, bOi dung và các nhirn vii khác phü hçvp vOi nAng lijc vA 
chirc danh nghê nghip cüa giAng viên, tciy thuc kM nAng, diêu kin, djnh huOng 
phát triên cüa ca sO dào tao,  bôi duöng, coi day là mt trong nhü'ng cAn ctr dê 
dánh giá, xêp loai chat lugng giãng viên hAng nArn. 

2. Trong tirng nAm, rni iAng viên phAi hoAn thãnh nhirn viii giAng day, 
nghiên ci.ru khoa h9c, h9c tap, bôi duOng nâng cao trInh d và các nhim vi khác 
duçic giao twmg ung vOi chüc danh hoc vj iii vic lAm dang giü. 

Diu 21. Ap ding djnh mü'c gi& chun 
1. GiAng viên giAng day, nghiên ci.ru khoa lice, boat  dng chuyên mon khAc 

vuçt djnh mrc giO chuân thrçc huOng chê d lam vic vi.rqt djnh rniLrc theo quy 
djnh cüa pháp 1ut. ThOi gian lam vic vtrqt djnh müc cüa giáng viên hAng nAm 
không duc vuVt qua thOi gian theo quy dinh cüa pháp lu.t ye lao dng. 

2. GiAng viên là n& có con nho duài 36 thAng tui duçrc giAm 10% djnh 
mOe giO chuân. GiAng viên di hc không tp trung duzc'c giAm l djnh mOc giO 
chuân cUa hang giAng viOn dang gi (hoc cUa giAng viên kiêm nhim nu là 
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giáng viên kiêm nhim) Wang irng vti thai gian h9c. Giãng viên du'gc cong  d&i 
t' 1 giárn djnh müc giâ chuân nêu dông thô'i thrc hin các tnrô'ng hcip vra nêu. 

3. Giáng viên trong thai gian nghi hithng trçY cp bâo him xã hti, nghi theo 
các quy djnh cüa B 1ut Lao dông hin hành thI duqc mien giãm djnh im:rc gi?i 
chuân giãng dy theo t' 1 Wang irng vOi thai gian nghi. 

Diu 22. Dnh mac giô chun giãng dy di vói giãng viên gifr chic viii 
lãnh do, quãn 1 hoic kiêm nhim cong tác dãng, doàn th 

1. Giãng viên duc b nhim gilt chüc vi lãnh dao,  quán 1 hoc kiêrn 
nhim cong tác dãng, doàn the thirc hin giâng dy theo khung djnh rnirc gia 
chuân duài day: 

Chltc danh T 1 % djnh mltc gi& chun 

Giárn dc, Hiu tri.r&ng 15% - 20% 

Phó Giám dc, Phó Hiu truô'ng 20% - 25% 

Trtthng phông và tuang duang 25% - 30% 

Phó Tnràng phông và tuang du'ang 30% - 35% 

Tnthng khoa Va tuong duang 75% - 80% 

Phó Tnr?mg khoa và Wang duang 80% - 85% 

BI thu dàng üy, Chü tch cong doàn 55% - 60% 

Phó BI thu dãng Uy, Phó Chü tjch cong 
doàn, Truông Ban thanh tra nhân dan, Truang 
Ban nit công, Chü tjch Hi cru chiên binh, BI 
thu chi cloàn, To trithng Thanh tra dào tao,  bôi 
duang vã các chüc danh tuang duong 

60% - 65% 

Phó Bi thu clii doàn 85% - 90% 

2. Nguai duc b nhim chü'c v1i lãnh dao,  quãn 1' ma không gilt mt trong 
các chltc danh nghê nghip giãng viên thI không thrc hin dlnh  mltc gia chuãn 
quy djnh tai khoán 1 Diêu nay. 

3. Giãng viên nu gilt nhiu chIrc vi lãnh dao,  quãn l' hoãc kiêrn nhim nhiêu 
cong tác thI chi duqc áp diring djnh mrc gia chuân giáng day thâp nhât Wang ltng. 

4. Giáng viên cong tác tai các phông chltc näng cüa nhà tru&ng ma không 
gilt cliltc vi länh do, quán 1' hoc kiêm nhim cong tác khác thi djnh rnitc giãng 
dy là 40% djnh mrc gia chuân cüa hang giáng viên dang gilt. 

Diu 23. Chmnh sách dói vói giãng viên 
1. Giãng viên cüa các ca sô dào tao,  bi duOrng duc huông ch d, chInh 

sách ye tiên hang, phii cap uu dãi nghê, phi cap thâm niên, phii cap giâng day, 
duçic trà hang day  them giä vâ các chinh sách, ché dO khác cUa giãng viên ca sà 
giáo dc di h9c theo quy djnh cüa pháp 1ut; duc huâng die dO dào tao,  bOi 
duong nâng cao trInh d chmnh trj, chuyên rnon, nghip vi. 
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2. Giâng viên cUa các cor so dào tao,  bi dung ducic b nhim phó giáo sir, 
giáo s.r và dtrcic xét tng danh hiu Nhà giáo Uu ti, Nhà giáo Nhân dan theo quy 

jnli cüa pháp li4t. 

Chirorng V 
DANH GIA CHAT LISNG BO! DUNG 

CAN BQ, CONG CHU'C, VIEN CH1C 

Mc 1 
TIEU CHI, CONG CIJ, THU TH4P ' KIEN, 

THVC HIN DANH GIA CHAT LIYQNG BOI DUCING 
CAN BQ, CONG CHC, VIEN CHIC 

Diu 24. Tiêu chi dánh giá 
1. Chuorng trInh, tâi lieu: 

a) Mic tiêu cüa chirong trinh duçic xác djnh rö rang. 

b) Chun &Iu ra cüa chirang trInh dixçic xác djnh rO rang, dáp ing duçic các 
yeu c,u ma h9c viên can dat  sau khi hoàn thânh chucmg trInh. 

c) Ni dung tài 1iu không trüng 1p vOi ni dung cUa các tài 1iu khãc. 

d) Ni dung tâi lieu bão dam kt hqp giüa 1' lun và thirc tin. 

d) Tài lieu dixçvc bith soan báo dam can di giUa 1' thuyt, câu hôi thão 
Iun, th%rc hành và bài t.p tInh huông thrc tiën. 

e) Tài lieu có cu trCic, trinh tir logic; ngôn ngü, chinh tã và th thirc dung 
quy djnh. 

g)fong gop cña mi ph.n, rn6i chuyên dà trong tâi Iiu dôi vói vic dtt 
chuân dâu ra là rô rang. 

h) Tài 1iu duorc thit k, biên soan dra trên chuân du ra cüa chixcmg trInh. 
2. Hoc viôn: 

a) TIch cuc trao di, thão lun ni dung các chuyên d cüa khóa bM duöng. 

b) lIch circ chia sê kinh nghim thirc tin, tmnh hung thrc t trong thcri 
gian h9c tap. 

c) Thirc hin tt các hithng dn hçc tp cüa giâng viên. 
d) Thijc hin dty dü các quy djnh cüa khóa bi duông, cüa Hoc viên Hành 

chinh Quôc gia, co sO dào tao,  bOi duO'ng, cor sO dào tao,  nghiên cüu. 
3. Giáng viên: 
a) Kin thüc, k5 nAng, kinh nghim cüa giáng viên phü hqp vOi ni dung 

giãng day. 

b) Giãng viên hxOng dan, khuyn khIch vâ phát huy kinh nghim thrc t 
cUa h9c viên trong qua trInh h9c t.p. 
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c) Giãng vien t1irc hin dñng quy djnh cUa chuimg trInh, tãi 1icu v thii 
gian giãng 1'thuyêt, tháo 1un, thrc hành và hung dan giãi quyêt bài tp tIrth 
huông thrc lien. 

d) Giáng viên có biu hin tt v ti.r tu&ng chinh trj. 

ci) Giãng viên di xr hôa nhã và có thai d vAn minh, ljch sir trong giao tip 
v&i hpc viên. 

e) Giáng viên si:r ding phuong pháp giãng d'ciy phñ hcp dC dt duc chuãn 
dãu ra cüa chucing trinh. 

4. Cc sâ vt cht và các hoat dng h6 try: 

a) Phông hQc và trang thit bj dáp üng yêu càu giãng day và h9c tap. 

b) Tài 1iu và d dung giAng day, h9c tp dáp irng yêu cu cüa khóa hoc. 

c) Các djch vi hu cAn phic vi khóa hQc drqc cung irng kjp thai, báo darn 
chat luçmg. 

d) Nhân viên Hçc vin Hành chinh Quc gia, cc si dào tao,  bi dsng, c 
s& dào tao,  nghiên cüu có tinh than, thai d và trách nhim phii hyp. 

ci) Các quy djnh v giãng dy vâ hçc tp cüa H9c vin Hành chInh Quc 
gia, co s dào tao,  bôi thrng, c s& dào tao,  nghiên cUu bâo darn dung quy djnh 
ciiia pháp 1utt, duQc thông báo kp thôi, day d cho giãng viên, h9c viên. 

e) Float dng kim tra, dánh giá chit h.rçing h9c tp phü hçp, bâo dam khách 
quan, chInh xác. 

5. Khóa bôi duOng: 

a) Ni dung khoá bi duông clap irng nhu cAu cüa h9c viên. 

b) Khoá hçc mang lai  sr thi& thrc, hüu ich cho hgc viCn. 

c) H9c viên chñ dông, tIch crc tharn gia các hoat dng hQc tp cia khOa 
bôi during. 

d) Cong tác giãng day cña giAng viên duc chuAn bj tt. 

ci) Khóa bM dtthng &rçic t clu'rc bài ban, khoa h9c. 

e) Các diu kin p1c vii cho khóa bi dithng thrçic Hçc vin Hành chInh 
Quôc gia, ca sâ dào tao,  bôi duOng, co S dào tao,  nghiên ciru clap üiig tot. 

6. Hiu qua bi duOng: 

a) Sau khi hoãn thành khóa bi dtx6ng, hiu bi& cüa hçc viên déi vâi linh 
v%rc ciA hçc tp duorc nâng cao. 

b) HQc viên sir dung k nAng duscic bi duing vào trong cong vic dat duçic 
tiên b. 

c) Thai d cüa h9c viên (di vói cong vic, dng nghip, cp trën) có 
chuyn biên tich cyc. 

d) ChAt liryng, hiu quA thirc hin nhim vi càa h9c viên diicic nâng len sau 
khi bôi duOng. 
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Diu 25. Vic thu thp kin dánh giá 

1. Thu thp ' kin dánh giá cüa hpc viên, giàng viên khóa bi duông d6i 
v6i các ni dung quy dlnh t?i khoán 1, khoán 2, khoán 3 và khoãn 5 Diêu 24 
Thông tunày. 

2. Thu thp ' kin dánh giá cüa h 9 c viên, giãng vien, Giám dc Hçc vin 
Hành chInh Quoc gia và thU tnràng cci sO dào to, bôi diiOng, cci sO dào tao, 
nghiên cU,u dôi vOi ni dung quy djnh tti khoân 4 Diêu 24 Thông tu nay. 

3. Thu thp ' kin clánh giá cUa cru hçc viên, thU truOng cci quan, dorn yj 
sir diing can b, cong chirc, viên chrc dôi vOi các ni quy djnh tai  khoán 6 Diêu 
24 Thông tu nay. Vic thu thp fr kiên thrçc tiên hành sau tôi thiêu 06 tháng trO 
len den tôi da 12 tháng kê tü khi khóa bôi thrOng kêt thUc. 

4. Vic thu thtp fr kin dánh giá quy djnh ti khoãn 1, khoãn 2 Diêu nay 
duçic tiên hành vào ngây kê tiêp ngày be giãng khóa bôi thrOng. 

Diu 26. Cong cti, mfrc d và kt qua dánh giá 

1. SCr ding phAn mm dánh gia cht krcmg bi dtxOng can b, cong chüc, 
viên chüc (sau day gi chung là phân mêm) dê dánh giá dôi vOi các ni dung quy 
djnh tai  Diêu 24 Thông tir nay. 

2. Müc d dánh giá: Tü 1 dn 5. 
3. K& qua dánh giá ch.t krçng di vói trng ni dung duçc thirc hin theo 

huOng dan tai  Phu 1c IX ban hành kern theo Thông tu nay. 
4.TUy theo mirc d dat  duqc cUa chi s dánh giá chung d6i vOl trng ni 

dung, kêtquâ dánh giá dirge phân loti vào các müc tuclng irng nhu sau: 

Chi so dánh giá chung MUc dánh giá 

I ~ chi s <2.0 KhOng dit 

2.0~ chis <3.0 Dat 

3.0 ~ chi s <4.0 Khá 

4.0~chis< 5.0 Tot 

Chi s = 5 Rt t& 
.A ' .1 Dieu 27. Thirc hiçn danh gia 

1. HQc vin Hành chInh Qu6e gia, cor sO dào tto, bi dirOng, Ca sO dào tao, 
nghiên ciru truy cp, dàng nhp vâ diên các thông tin sau day vào phân rnêrn ngay 
sau ngày hçc vien hoàn thành thU tic nhp hçc. 

a) Khóa bi du0ng: Ten khóa bi du0ng và ten các chuyên d cUa khóa bôi 
thrOng; thOi gian khai giãng và be giãng. 

b) Giãng viCn: H9 và ten giâng viCn giãng diy tirng chuyên d cUa khóa b6i 
dtxOng, so din thoai và dja chi email; dan vj cong tác, hang  viên chUc, ngch cong 
chre, chOc vi lãnh dao,  quãn l' (duang nhim hoc dã nghi him). 
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c) Hoc viên: HQ và ten, s din thoai và dja chi email; dn vj cong tác, hang 
viên chrc, ngch cong chüc, chic vi, chüc danh lânh do, quãn li'. 

2. B Ni vi gui thông tin truy cp dn h9c viên, giáng viên, Giám d6c H9c 
vin Hành chInh Quoc gia, thU tnxàng ca sâ dào tao, bôi dung, c s dào t?o, 
nghiên cu thông qua phân mêm. 

3. Vào ngày k tip ngày b giãng khóa bi duOng, h9c viên, giáng viên, 
Giám clôc H9c vin Hành chInh Quoc gia, thU tnIng co sâ dào tao, bôi drông, 
ccxsâ dão tao, nghiên cthi truy cp và thrc hin dánh giá theo huàng dan trên 
phân mém. 

4. Sau 06 tháng trâ len dn ti da 12 tháng k tir khi khóa bM du'ng kt 
thUc, B Ni vij gUi thông tin dê nghj dánh giá chat lung bM duOng can b, cong 
chuc, viên chUc den cru hçc viên, thU tnràng c quan, don vj sU dimg can b, 
cong chrc, viên chirc thông qua phân rnCm. 

Miic 2 

TO CHC THVC HIN DANH GIA cIAT LU'QNG 
BOI DING CAN BO, CONG CHUC, VIEN CHUC 

Diu 28. Bçi Ni vy 
1. T chüc dánh giá cht 1ung bM duOng can b, cong chUc, viên chUc di 

vói các khóa bôi dung quy djnh tai khoãn 2 'Diêu 1 Thông tu nay bang các 
pkrang thirc: 

a) Trrc tiêp dãnh giá. 

b) Giao nhitm vi hoic dit hang co quan dánh giá dc Ip d thirc hin 
dãnh giá. 

2. Theo dOi, don d6c H9c vin Hânh chInh Quc gia, co Sa dào t?o,  nghiCn 
cU'u to chuc thi:rc hin quy djnh ye dánh giá chat lucing bôi dtthng can b, cong 
chuc, viên chirc. 

3. Huàng dan, kim tra hoat dng dánh giá chAt hxqng bi dirng can b, 
cong chüc, viên chuc cUa các b, c quan ngang b, ca quan thuc ChInh phU, to 
chUc chInh trj - xâ hi a trung trcing và Uy ban nhân dan các tinh, thành phô trirc 
thuc trung uo!ng. 

4. Xâydirng, quãn l', chuyén giao, lnróng dn sU dvng  phAn rnm dánh giá 
chat hrcmg bOi du&ng can b, cong chüc, viên chUc. 

5. GUi kt qua dánh giá chAt lung bi duàng can b, cOng chrc, viên chUc 
den Vi (Ban) TO chUc can b các b, Co quan ngang bO,  co quan thuc ChInh 
phU, to chuc chInh trj - xã hi a trung u'ong; Sâ Ni vi các tinh, thành phô trijc 
thuc trung uong và các co quan, don vj lien quan. 

6. Nghiên ciru, triên khai các giái pliáp d nâng cao chat lung bôi duOng 
can b, cOng chUc, viên chüc theo thâm quyên. 



17 

A A 

Diêu 29. B9, c0 quan ngang bQ, co' quan thuçc Chinh phu, to chu'c chinh 
trj - xã hi r trung uong; Uy ban nhãn dan các tinh, thành ph6 trirc thuQc 
trung tro'ng 

1. Trên co sô các huâng dn dánh giá cht hrqng bi dung can b, cong 
chrc, vien chüc quy djnh t.i Thông tu nay, hra ch9n, diêu chinh cho phü hop  vói 
diêu kin thirc M dê dánh giá cht 1ung dôi vâi các khóa bôi dumg can b, cong 
chüc, viên chCrc thuc thâm quyên quán 1' bAng các phi.rcing thi'rc: 

a) Tnrc tip dánh giá. 

b)Giao nhim vii hoc dt hang cci quan dánh giá dc 1tp d thrc hin 
dánh giá. 

2. Ph6i hp vâi Bô Ni vi thirc hin dánh giá chit 1ung bôi dung dôi viii 
can b, cong chüc, viên chüc thuc thâm quyên quãn 1'. 

3. Theo dOi, don d6c các co sâ dào t?o,  bi duäng; cc sO dào t?o,  nghiên 
ciru to chüc thrc hin quy djnh ye dánh giá chat lucmg bôi duOng can b, cong 
chüc, viên chü'c, 

4. Trên co' sO báo cáo kt qua dánh giá, d xuât và triên khai các giài pháp 
dé nâng cao chat hxcng bôi di.rOrng can b, cong chirc, viên chirc thuc phim vi 
trách nhiêm. 

5. Co trách nhirn giri báo cáo kt qua dánh giá ch.t hxcmg bi du0ng can 
b, cong chirc, viên chirc, các giái pháp dA triên khai và tInh hInh, kêt qua thirc 
hin các giãi pháp ye Bô Ni vi theo quy djnh tai  khoán 1 Diêu 44 Nghj djnh sO 
101/2017/ND-OP. 

6. Vii (Ban) To chüc can b các b, co quan ngang b, cci quan thuc Chfnh 
phü, tO chüc chinh trj - xà hi 0 trung uong; SO Ni vij các tinh, thành ph6 trçrc 
thuc trung uo'ng là dcm vl dAu môi giüp Bô truOng, Thu trumg car quan ngang 

ThU tnrOng car quan thuc ChInh phU, ngix0i dimg dâu to chirc chInh trj - xA 
hi 0 trung uo'ng, ChU tjch U' ban nhân dan cap tinh to chüc thrc hin các hi.rOng 
dan ye dánh giá chat li..rçng bôi dumg can b, cong chirc, viên chirc theo quy djnh 
tai Thông ti..r nay. 

Diu 30. H9c vin Hành chIn Ii Quc gia, co' So' dào tao, bM dtröng 
ella các b, co quaIl ngang b, co' quan thuc ChInh phll, to chll'c chInli 
trj - xã hi & trung u'o'ng; Tru'&ng ChInh trl các tinh, thành ph6 trrc thuc 
trung uo'ng; co S& dào tio, nghiên cti'u 

1. Trên car sO các hixOng dn dánh giá cht li.rcing bi duö'ng can b, cOng 
cht'rc, viên chirc quy djnh tai Thông tu nay, hra chn, diêu chinh cho phU hp vOi 
diêu kin thirc tê dë dánh giá chat 1ung dOi vOi các khóa bôi dixông can b, cOng 
chrc, viên chOc tnrc tiêp to chüc bang các ph.rang thOc: 

a)Trçrc tipdánh giá. 
b) Giao nhim vii hoc dt hang co quan dánh giá dc 1p d thrc hin 

dánh giá. 

2. Thrc hin các quy djnh v dánh giá chat lucing b6i dung can b, cong 
chOc, viên chrc. 
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3. Trên co sO báo cáo kt qua dánh giá, d xuât và triên khai các giãi pháp 
dê nâng cao chat 1ung bôi du&ng can b, cong chirc, viên chirc thuc pliam vi 
trách nhim. 

4. Co trách nhim giri báo cáo kt qua dào tao,  bi di.rng; k& qua dánh giá 
chat krçing boi di.rông can b, cong chüc, viên chüc, các giãi pháp dã triên khai và 
tinh hInh, kêt qua thirc hin các giãi pháp ye b, c quan ngang b, ca quan thuc 
Chinh phü, to chrc chInh trj - xâ hôi 0 trung ucing; Uy ban nhân dan cáctinh, thãnh 
phô tr?c thuc trung wrng trtiOc ngày 15 tháng 01 cüa nãm sau lien ké hoc theo 
yeu câu cüa ca quan Co thâm quyên. 

Diu 31. Ccr quan dánh giá dc 1p 

1. Thrc hin dánh giá các ni dung theo yêu dtu cUa co quan giao nhirn 
vu hoc dat hang, bâo dam dung quy dnh, khách quan, chinh xác. 

2. Báo cáo kt qua dánh giá chat lung bi dixäng can b, cong chirc. viên 
chrc theo yêu câu cüa Ca quan giao nhim vii hoc dt hang. 

Diu 32. 06i vó'i các di tu'Qng duQ'c thu thp ' kin dánh giá 

1. Các dM tucYng dirçic thu thtp ' kin dánh giá có trách nhini tham gia 
dánh giá chat luçng bôi dixOng can b, cong chrc, viên chrc, báo darn dung quy 
trInh, day dü, khách quan, trung thijc. 

2. Các di tung duçic thu thp ' kin dánh giá thiu trách nhim trong thirc 
hin các quy djnh dánh giá chat hrçng bôi thrâng thi du,qc dánh giá là chua dáp 
trng tiCu chi ye ' thrc to chüc kS'  Iut theo quy djnh cüa pháp 1u.t, 

Chu'ong VI 
DIEU KHOAN THI HANH 

Diu 33. Diu khoãn chuyn tip 

1. Bô Ni vii si:r diing các Phii liic III, IV, Y, VI, VII, VIII, IX, X ban hành 
kern theo Thông tu nay dê dánh giá chat li.rcing bôi dung cho den khi phân mêm 
dánh giá duçc du'a vào sü ding. 

2. Các Ca quan, t chi.rc quy dnh tai  Di&u 29, Diu 30 Thông ti.r nay tharn 
khâo, sr diing các Phi 1c nêu tai  khoãn I Diêu nay dC dánh giá chat lng dôi 
vOi các khóa bôi dix0ng can b, Cong chirc, viên chirc thuc thâm quyCn. 

3. TruOng hgp giãng viên các ca sO dào tao,  bi duOng dä có rnt trong các 
chñng chi bOi drOng giáng viên hang I, hang II, hang III theo quy djnh cüa pháp 
1u.t tru0c ngày 30 tháng 6 nàm 2022 duc xác djnh là dáp irng yCu câu ye chirng 
chi chuang trInh bôi drOng theo tiCu chuân chüc danh nghC nghiêp giáng viên 
tuang üng vOi timg hang, dugc sO diing khi tharn dir k'thi hoc xét thang hang 
chirc danh nghê nghip vá khOng phâi hçc clnrong trInh bôi du'àng theo tiêu chuân 
chOc danh nghê nghip giáng viên dai  hçc quy djnh t?i  Thông ttr nay. 

Diêu 34. Hiu Iiyc tlii hanli 
1. Thông tu nay có hiu hrc k tr ngày 15 tháng 6 riãm 2023. 
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2. Biii bO tomn b các van ban quy phm pháp 1ut sau: 

a) Thông tu' s 01/20! 8/TT-BNV ngãy 08 tháng 0 1 nãm 2018 cita B 
trung B) Ni vi hixâng dn rnt so diêu ctta Ngh djnh so 101/2017/ND-CP 
ngãy 01 tháng 9 nãrn 2017 cUa ChInh phU ye dâo tto, bôi duOng can b. cOng 
chirc, viCn chüc. 

b)Thông tu' s 10/2017/TT-BNV ngày 29 tháng 12 nãm 2017 ciia B 
trung B Ni viii quy djnh ye dánh giá chat 1i.rng bôi du'ö'ng can b3,  cOng cliOc, 
viên chrc. 

Diu 35. Trách nhiêm thi hành 

1. Bô tru'O'ng, Thu truO'ng co' quan ngang b, co quan thuç'c ChInh phu, Chü 
tjch Uy ban nhân dan cãc tmnh, thành phô trrc thuc Trung u'ong vâ các c quan, to 

chi'rc, cá nhân có lien quan chju trách nhim thi hành quy djnh t?i  Thông tu nay. 

2. Trong qua trInh thirc hin nêu có vu'óng mic, dO nghj P11an 'mh v B 
Ni v,i dê hu'ó'ng dn hotc xem xét, giãi quyêt./. 

Noi nh?in: 
- Ban BI thu Trung uang Dâng; 
- Thu ttrâng. các Phó Thu tuàng ChInh phi; 
- Các b, ca quan ngang b, ca quan thuc ChInh 
- \'àn phông Trung u'o'ng Va CC Ban cüa TW Dã 
- Van phông Quôc hôi; 
- Van phông Chü tjch nu'ó'c; 
- Viôn kiêm sat nhân dan tôi cao; 
- Tóa an nhãn dan tôi cao; 
- Kiêm toán nhà ntrâc; 
- Uy ban Quãn 1' von nhà nxâc tti doanh nghip; 
- Uy ban 1W Mt trn To quôc Vit Narn; 
- Ca quati TW cüa các to chcrc chInh trl - xã hi; 
- HDND,UBND các tinh, thAnh phô trLrc thuc TW; 
- Cic Kim tra van bàn QPPL (B TLr phãp); 
- Sà Ni viii, Tnuing ChInh trl các tinh, thành phO trtrc 
thuOcTW; 
- Ca sâ dâo tçto, bOi duOngcUa các b, co quan ngang b, 
cci quan thuc Chinli phu, tO chrc chInh ti - xã 1ii a 
- Cong báo; \Vebsitc Chmnh phü; Ca sâ dr 1itu quOc gia 
ye vAn bàn quy phtm pháp 1ut; Website B Ni vii; 
- B Ni vti: B trLrông, các 1'hCr trlrâng, các ca quan, 
dan vj thuc, tnrc thuc B; 
- Lu'u: VT, CCVC. 

BO TRU'O'NG 

P1iun Fhi Thanh Trà 



Phti luc I 

I DUOG CAN BQ, CONG CIIU'C, VIEN CH15C 

ng 1w so 3 /2023/TT-BNV ngày 30 tháng 04 nám 2023 
cüa Bô trlr&ng B5 Nç3i vy) 

1. KIch thixâc chüng chi: 13 cmx 19 cm 

2. Màu chirng chi: Mt ngoài chirng chi bi duOng can b, cãng chrc, viên 

chüc là màu do huyt di, mt trong máu trng. 

3. K9 thut trInh bay: 

Ching chi khi gp 1a1  theo chiêu d9c cO 4 trang: 

a) Trang 1: Trén cüng có Quc hiu "CQNG HOA XA HO! CHU NGHA 
V1T NAM" duçic trInh bay bang phông ch Times New Roman, c ch 12, kiêu 
chü in hoa, dñng, dam, màu nhU yang. 

Tip dn là hInh Quc huy, màu nhü yang. 

Sau do là dOng chü "CHUNG Clii" a giQa trang, thrçrc trInh bay bang phông 
ch Times New Roman, c chü 20, kiêu ch in hoa, thing, dm, màu rihQ yang. 

b) Trang 2: DOng trên cüng "TEN C QUAN, TO CHIYC CAP TREN" là 
ca quan, t chc cap trén trrc tiêp cüa c s& dào tao,  bôi dung, c so dâo tao, 
nghiên cüu (bao gôm cá H9c vin Hành chInh Quc gia), duqc trInh bay bang 
phông chU Times New Roman, c chit 12, ki&i chit in hoa, dfrng. 

DOng tip theo là "TEN CO SO DAO TAO, BOI DUcYNG HOAC CO O' 
DAO TA'O, NGHLEN cUu" duçic ghi day dü theo ten gi chinh thüc trong van 
bàn pháp 1 thành 1p, dtxc trinh bay bng phOng chit Times New Roman, c chit 
13, kiêu chit in hoa, dung, dim, 

Tip theo là ãnh cüa h9c viên dirçic cAp chung chi, c ãnh 4 cm x 6 cm, nn 
tráng và dtrçc dóng giáp lai. DOng cuôi là so quyêt djnh cAp chüng clii, di.rçic trInh 
bay bang phông chit Times New Roman, cO chit 13, kiu chit dung. 

c) Trang 3: DOng chit trên cüng là Quc hiu "CQNG HOA XA HO!  CHU 
NGHIA VIT NAM" duqc trInh bay bang phông chit Times New Roman, c 
chit 12, kiêu chit in hoa, dung, dim. 

DOng chit duOi "Dc 1p - Tn do - Hnh phüc" dtrçic trinh bay bang chit 
Times New Roman, cO chit 13, kiu chit ding, dm, thrçic dt canh giQa du6i 
dông chit trên; chit cái dâu cüa các c1im tir thrçc viêt hoa, giita các c1m tü Co gch 
nôi, CO cách chit; phIa dithi cO dtr&ng ké ngang, net lien, có dO dài bang do dài 
cüa dông chit. 

Tip dn là dOng chit "GIAM DOC (HIEU TRIJONG) cci sO DAO TIO, 



BOI DUONG HOAC CO SO DAO TiO, NGHIEN C1J1J". Ten ccr sâ dào tao, 
bôi duOng, c sâ dào tao,  nghiên ciu duqc ghi dy dU nhu & trang 2, phông ch 
Times New Roman, ci chft 12, kitu chi:t in hoa, dfrng. 

Tkp theo là các dèng "Chüng nhn: Ong (Ba); Sinh ngày tliáng ... näm; 
Dan vi cong tác; Dã hoàn thành chuang trinh; Tr ngày... tháng... nàm; Den ngãy... 
tháng... närn" duc trmnh bay bang phOng chr Times New Roman, c& ch 12, kiêu 
chi dung; chQ cái dâu cüa các c1m tü di.rçic viêt hoa. 

Các dông ch€t ghi dja danh và ngày, tháng, näm cp chrng chi dixqc trinh 
bay bAn phông chit Tinies New Roman, c chi 12, kiêu chui nghiêng; dôi vói 
nhung so chi ngày nhô han 10 và tháng 1, 2 phãi ghi them so 0 a trtrc; sau dja 
danh có dâu phây. 

Dông tip theo ghi chüc vi, chil k, h9 ten cüa ngträi k' và du cüa CO sO 
dào tao,  bôi drOng, ca sO dào tao,  nghiên cüu. Chrc vi cüa ngu&i k duqc trinh 
bay bang phông ch Times New Roman, cO ch 13, kiêu ch in hoa, ding, darn. 
HQ ten cUa ngthi k9 dixc trInh bay bang chü Times New Roman, cO chü 13, kiêu 
ch dung, dim. 

d) KIch thtrOc Quc huy và các chi tit trInh bay khác do cic ca sOdào tao, 
bôi du0ng, ca sO dào tao, nghiCn cüu quyêt djnh nhuiig bâo darn sir can dôi chung. 

4. Mu mt ngoài cüa chOng chi: 

CONG HOA xA HQI CHU NGHIA 
VIET NAM 

CHUNG CHI 

2 



5. Mu mt trong cüa chrng chi: 

CONG HOA XA HO! CHU NGHIA VIT NAM 
Dc 1p - Tti' do - Hnh phüc 

GIAM DOC (HIU TRUONG) cc so DAO T1O, BOI 
DUONG HOC CO SO DAO TiO, NGHIEN CIIIU 

khirng nhn: Ong (Ba)  

Sinh ngày tháng näm  

lDyn vj cong tác:  

lEa hoàn thành chung trmnh:  

Iru ngây  tháng  nãiii  

Den ngày tháng näm  

No'i cap, ngày .... tháng .... nárn 
GIAM DOC (HIEU TR1XONG) 

3 

TEN CO QUAN, TO CHC CAP TREN 
TEN C SO DAO TAO, BOI 
D!JOG HOAC Co.  S BAO 

TiO, NGHIEN CUt 

Anh 4cm x 6cm 

So: 

(K' ten, _ hi rô hQ ten, don 



Phi luc II 

G NHiN HOAN THANH KHOA HQC 

ng tu sd 3 /2023/TT-BNV ngày301háng 04nãm 2023 
cith Bô triding B3 N3i v) 

1. Giy chüng nhn hoàn thành khóa hçc dixçcc trInh bay trong I trang giây 
khô A4 (2 10mm x 297mm). 

2. Djnh 1 Giy chtng nhn hoàn thành khóa h9c: 

a) L trên: Cách mép trên tü 20 - 25 mm; 

b) L duó'i: Cách mép duâi tr 20 - 25 mm; 

c) L trái: Cách mép trái tr 30 - 35 mm; 

d) L phãi: Cách mép phãi tü 15 - 20 mm. 

3. K9 thut trInh bay: 

a) Qu& hiu: 

Quc hiu dugc trInh bay chim khoáng 1/2 trang giy theo chiu ngang, ó,  
phia trên, ben phãi. 

Dôngthir nht: "CONG  HOA XA HQI CHU NGHIA VIT NAM" dtrgc 
trInh bay bang chct in hoa, phông chr Times New Roman, c ch 12, kiêu ch in 
hoa, dfrng, dtm; 

Dông thu hai: "Dc Ip - Tç do- Hnh phüc" duqc trInh bay bang phông 
chü Times New Roman, ci chü 13, kiêu chit dung, dim; duc dt canh giUa dr&i 
dông thir nhât; chu cái dâu cüa các citm tü thrçic viêt hoa, giQa các ciim tr có gcli 
nôi, có cách chü; phIa dixói có dithng ké ngang, net lien, có d dâi bang do dâi 
cüa dàng chU. 

b) Ten ca quan, tt chüc cp trên và ten ca sâ dâo tao, bi di.rOng, cci sr dào 
tao, nghiên ciru (bao gôm Ca HçC vin Hành chinh Quôc gia). 

Ten ca quan, t6 chüc cp trên và ten ca sO dào t?o,  bi dung, cc sO dào t?o, 
nghiên ci'ru &rçic trInh bay chiêm khoãng 1/2 trang giy theo chiêu ngang, 0 phIa 
trén, ben trái. 

Dông thünht: "TEN CO QUAN, TO CH1C CAP TREN" là ca quan, to chiic 
cap trén trrc tiêp cUa ca sO dào tao, bôi di.rOng; c sO dào tao,  nghiên cüu duqc trInh 
bay bang phông chü Times New Roman, cO chU 12, kiêu ch in hoa, dimg. 

Dèng thu hai: "TEN CO SO DAO BOI IMXOT4G HOIC CO SO 
DAO TALO, NGHIEN cUt" duçic dt canh giUa duOi dàng thir nhât, ghi day dü 
theo ten gçi chInh thic trong van ban pháp ly thành 1p; trInh bay bang phông chr 
Times New Roman, côr chct 13, kiéu chü in hoa, dung, dam. 

c) 'GIAY CHUNG NHN' duçic canh giüa trang giAy; trInh hay bng 

(Bai i 
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phông chü Times New Roman, c& chft 14, kiu chü in hoa, dng, darn. 

d) Tip theo là các dàng "Chüng nhn: Ong (Ba); Sinh ngày ... tháng ... nãrn; 
Dcin vj cong tác; Dâ hoàn thành chrnng trmnh; Tü ngày... tháng... nam... den 
ngày... tháng... nãm" drnc trinh bay bang phông chi.t Times New Roman, co ch 
14, kiêu chü düng; chU cái dãu cüa các cim tü duc viêt hoa. 

d) Cáe dông chit ghi dja danh và ngày, tháng, näm cp giy chüng nhn duc 
trInh bay bang phông ch Times New Roman, c& chft 14, kiêu chü nghiêng; dôi 
v6i nhitng so chi ngày nhO hcin 10 và tháng 1, 2 phài ghi them so 0 a trtthc; sau 
dja danh có dâu phây. 

e) Chrc vi, chit k, h9 ten cia ngui k và du cUa co Sa dào to, bi dung; 
c0 sa dào t?o,  nghiên ciu di.rçxc trInh bay chiêm khoáng 1/2 trang giây theo chiêu 
ngang, O phia dithi, ben phái. Chirc vii cüa ngx&i k duc trInh bay bang phông 
chix Times New Roman, c chit 13, kiêu chit in hoa, dirng, darn.  HQ ten cüa ngr&i 
k duc trInh bay bang chit 1'imes New Roman, co chü 14, kiêu chit düng, dim. 

g) S và liru Giy ching nhn dtrçic trInh bay chirn khoãng 1/2 trang giy 
theo chiêu ngang, a phIa duâi, ben ben trái; trInh bay bang phông chit Times New 
Roman, c chit 11, kiêu chit dung. 

h) Duói ten cüa ca sà dào tao, bi duO'ng; ca sâ dâo tto, nghiên cim là ãnh cüa 
ngixi dixçc chthig nhn, cc ãnh 4cm x 6cm, nên trãng, du9c dóng giáp lai. 
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4. Mu Giây chüng nhn 

TEN CO QUAN, TO CHC CAP TREN 
TEN C€ Sc% DAO TiO, 13OI DUYNG 

HOAC cc SO DAO T30, NGHIEN cUu 

Anh 4cm x 6cm 

Chirng nhn: Ong (Ba) 

CQNG HOA XA HQI CHU NGHiA VIIT 
Dc Jp - Tiy do - Hnh phác 

GIAY CIIUNG NHIN 
HOAN THANH KHOA HQC 

Sinh ngãy  tháng nãm  

Dcxii vj cong tác: 

IDa hoàn thành clurcing trInh: 

Tr ngày  tháng  näni  dn ngày  tháng  riãrn 

IDa duçic cp chüng chi so  

Noi cap, ngày .... tháng .... nãm 
-Si: GIAM DOC (lIEU TRIXNG) 
- Luii: 

(Kj ten, dóng dá, ghi rô hQ ten) 



Pin luc III 
HAT LU'(ING CHUTING TRINH, TA! LIEU 

CAN BO, CONG CH!YC, VIEN CHUC 

g tu s 3 /2023/TT-BNVngày3OthángO4 nám 2023 
ca B3 trwóngB3Nç3i vy) 

STT:  

KInh chào Ong/Bà! 

Nhrn dánh giá cht Itrcing bi duOng can b, cong chrc, viên chüc, chüng tôi 

tin hânh 1y kin phán hi ciia OngiBà v các ni dung lien quan dn cht lixçing 

chi.rcmg trInh, tài 1iu bi throng thông qua vic trá läi các câu hOi trong phiu hOi dixói 

day. Các thông tin phãn hi cña Ong/Bà sê gop phn tIch crc nâng cao chit hxng 

cIurng trmnh bM dtrong can b, cOng chc, vién ChTC. 

Cãu 1. Xin OnglBà cho bitt mt S6 thông tin sau day: 

1. Hçvàtên: 

2. Ma s6 can b, cong chüc, viên chüc: 

3. Ten khóa bi duong: 

4. Thai gian to chüc: 

5. Dcin vl t chtrc: 

6. Dja diem to chrc: 

Câu 2. Duôi day là cñc tiêu chI dánh giá lien quan den chit iuyng chuo'ng 

trInh, tài lieu bi duO'ng mA Ong/Bà trtrc tiCp duyc hQc tip. Ong/BA hAy Itia 

chQn mfrc dánh giá (con s6) trong thang dánh giá mA mInh thIv phà hp nhit 

v tüng tiêu chI, dánh du x hoc v'vào ô s6 do. 

Mac d dánh giá 

CD © 

Khôngdt Dt Khá Rat t& T& 
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TT Tiêu chI Mac d dánh giá 

Mic tiêu cUa chuang trmnh thrçc xác dnh 

rö rang 

2 

Chun du ra cüa chu'ong trInh duc xác 
djnh rO rang, dáp rng duc cac yêu câu ma 
hoc vien can dt sau khi hoan thanh 
chuang trInh 

Ni dung tãi 1iukhông trüng 1p v&i nôi 
dung cua cac tài Iiu khac 

Ni dung tài 1iu bão darn k& hçp giU'a ! 
luân và thuc tin 

5 

Tâi 1iu diicic bién soan báo dam can di 

giüa 1 thuyt, câu hOi thão 1utn, t1c hành 

và bài tp tInh hung t1iirc tin 

D © © ® 

6 Tái 1iu có cu true, trInh tir logic:ngôn 
ngt, chinh tá va the thuc dung quy d!nh 

© 

7 
Dóng gop cüa mi phtn, mi chuyên d 
trong tài iu dôi vci vic d?t  chuân dâu ra 
là rO rang 

® © ® c © 

8 Tài 1iudixçic thit k& biên soin dua trén 
chuân dâu ra cüa chuoiig trinh 

Cau 3. Nhung y kien doug gop khac cua Ong/Ba de nang cao chat Iung 
chuong trmnh, tài 1iu bM duöng 

XIN TRAN TRQNG CAM (IN STJ HOP TAC CUA ONGIBA! 



PhuluclV 
ANH GIA HOC VIEN THAM GIA 

G CAN BO,  CONG CHU'C, VIEN CHI'XC 

g tu sO' 3 /2023/TT-BNVngày30thángO4nãm 2023 
cua 138 tru'àng Bó Nc5i vy) 

STT:  

KInh Chà() Ong/Bà! 

Nhm dánh giá chAt hrcxng bi dtrng can b, cong chüc, viên chirc, chüng tÔi 

tin hành lAy kin phãn hi cüa Ong/Ba v các ni dung lien quan dn vic h9c viên 

tham gia khóa bi dirong thông qua vic trã 1&i các câu hôi trong phiu hôi dtri day. 

Các thông tin phán hi cUa OngiBa së gop phn tIch circ nâng cao chAt lirong bi du&ng 

can b, cong chic, viên chc. 

Can 1. Xin Ong/Bà cho bit mt s thông tin sau day: 

1. Hovãtên: 

2. M'i s can b, cong chüc, viOn chi.rc: 

3. Ten khóa bôi duOng: 

4. Thi gian to chüc: 

5. Don vi to chüc: 

6. Dja diem t chc: 

Câu 2. Du'ói day lit cãc tiêu chI dánh giá lien quan dCn hyc viên cüa khóa 

bM duö'ng ma Ong/Bà trirc tip tham gia h9c tp (hoc giãng dy). OngfBà hay 

ha chQn mfrc dánh giá (con s) trong thang dánh giá ma mInh thAy phil h9'p 

nhAt v tilng tiêu chi dánh giá, dánh dAn x lioc 'vào ô s do. 

Mfrc do danli giá 

Không dt  Dt Khá Tt  RAt t& 
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TT Tiêu chi Müc d dánh giá 

TIch cuc trao dôi, tháo 1un ni dung các 
chuyên d cCia khóa bi drng 

2 Tich cue chia sé kinh nghirn thirc tién, 
tInh hung thirc t trong thèi gian bce tp 

® 

Thrc hin tt các hixâng dn h oc tap cüa 

giàng viên 

Thrc hin dy dU các quy dnh cüa khóa bôi 
di.rong, cüa Hc viii Hành chInh Quôc gia, 

cci si dao tao, bi duoiig, ca sâ dâo tao, 
nghiên cüu 

Cãu 3. NhUng ' kin dóng gop khác cfla Ong/Bà d nuIng cao c1it Iuçng 
tham gia hQc tp cüa hçc viên di vói khóa bui dtrông 

XIN TRAN TRQNG CAM (IN S1) Hç1P TAC CUA ONG/BA! 



Phç1icV 
H GIA GIANG VIEN GIANG DAY 
G CAN BQ, CONG CHC, VIEN CHUC 

ng tu' s 3 /2023/TT-BNV ngày30tháng 04nám 2023 
cza B trw&ng B Ni vy) 

STT:  

KInh chào Ong/Bà! 

Nh&m dánh giá chat hrçing bi duërng can b, cong chrc, viên chrc, chüng tôi 

tin hành 1y ' kin phãn hi cña OngfBa v các ni dung lien quan dn vic giãng dy 

cüa giáng viên di v6i khóa bi duO'ng thông qua vic trá ki các câu hói trong phiu hOi 

dtrái day. Các thông tin phán hM cUa Ong/Bà s gop phn tich crc nâng cao cht hrqng 
bi diing can b, cong chüc, viên chirc. 

Câu 1. Xin OnglBa cho bit mt s thông tin sau day: 

1. Hovátên: 

2. Ma s can bO, cOng chüc, viên chirc: 

3. Ten khóa bi du'Ong: 

4. Thai gian to chñc: 

5. Don vi ô chrc: 

6. Dia diem t6 chüc: 

Câu 2. Du'Oi day là các tiêu chI dánh giá lien quan dn vic giãng dy cüa 

giãng viên dói vói khóa bi du'ông ma Ong/Bà trirc tip tham gia hyc tp (hoc 

giáng dy). Ong/Bà hay hra ch911 mfrc dánh giá (con s) trong thang dánh giá 

ma mInh thy.phü hçrp nht v tfrng tiêu chI dánh giá, dánh du x hoàc v'vão ô 

s do. 

\lt'rc dO dánli giá 

0) © © © 

Không dt Dt Khá T& Rt t& 
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TT Tiêu clii Mfrc d dánh giá 

Kiên thüc, k nang, kinh nghim cüa giãng 
vien phu hqp voi ni dung giang dy 

2 
Giáng viên hu'&ng dan, khuyn khIch và 
phát huy kinh nghim thrc té cüa h9c viên 
trong qua trInh hçc tp 

cD © ® 

Giâng viên thrc hin dung quy djnh cia 

chtxang trInh, tài 1iu v thOi gian giãng 1 

thuyt, thâo 1u.n, thirc hành và huáng dn 

x11 1' bài tp tmnh hu&ig thrc tin 

© 

Giáng viên có biu hin t& v tu tuöng 

chInh trj 

5 

Giãng viên di xir hôa nba và có thai d 

van minh, 1ch sir trong giao tiép vói hQc 

vi en 

© © © ® © 

6 

Giãng viên sü ding phuang pháp giãng 

diy phü h9p d dt du9c chun du ra cüa 

chuoiig trInh 

Cãu 3. Nhfrng kin dóng gop khác cüa Ong/Bà d nâng cao cht luqng 
giãng diy d6i vói khóa bi duerng 

XIN TRAN TRQNG CAM ON SIJ HQP TAC CUA ONG/BA! 



Khá 

1 

Tt Rt t& 

(Ban I 

Phii hc V 
NH GIA GIANG VIEN GIANG DAY 

G CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHC 

ng tr s 3 /2023/TT-BNVngày3Otháng 04nàm 2023 
cta Bô traróng Bó Nç5i vu,) 

STT:  

Kinh chào Ong/Bà! 

Nhm dánh giá chat Iucrng bi duOrng can b, cong chirc, viên chirc, chcing tôi 
tin hânh !y kin phán hi cUa Ong/Bà v các ni dung lien quan dn vic giàng day 
cüa giãng viên di vâi khóa bi dirong thông qua vic trá l&i các câu hOi trong phiu hOi 
thrâi day, Các thông tin phãn hi cüa Ong/Bà s gop phn tich circ nâng cao chit li.rqng 
bi dung can b, cOng chüc, viên chc. 

Câu 1. Xin Ong/Bà cho bitt mt s thông tin sail day: 

1. Hvàtên: 

2. Ma s can b, cOng chi'rc, viên chüc: 

3. Ten khóa bi du'O'ng: 

4. Th&i gian to chüc: 

5. Dan vi to chüc: 

6. Dia diem to cht'xc: 

Câu 2. Duó'i day là câc tiêu chI dánh giá lien quan den vic giãng dy cüa 

giãng viCn di vói khóa bi dtrö'ng ma Ong/Ba trçc tip tham gia hçc ttp (Iioc 

giäng dy). Ong/Bà hAy hra ch9n mfrc dánh giá (con s) frong thang dãnh ghl 

ma rnlnh thy phil hçrp nht v tang tiêu chi dánh giá, dánh dh x lioac vao 6 

s do. 

i\Lüc do dánh giã 

Không dat Dat 
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TT Tiêu chI Mfrc d dánh giá 

1 Kin thrc, k5 näng, kinl'i nghirn cüa giâng 
vien phu 1içp voi ni dung giang dty 

2 
Giáng viên huóng dan, khuyk khIch và 
phát huy kinh nghim thirc té cüa hçc viên 
trong qua trInh hçc tp 

® © 

Giãng vién thirc hin dung quy djnh cäa 

chuong trInh, tâi 1iu v thii gian giáng 1 

thuyt, thão !uin, thrc hành và huóng dn 

x1r 1 bài tp tinh hung t1c tin 

Giáng viên có biu hin t& v tir tuàng 

chInh trj 
© 

5 

Giãng viên di xir hôa nhä vã có thai d 

van minh, ljch sl:r trong giao tip vth h9c 

V jêfl 

@ © © ® © 

6 

Giárig viên s1r ding phuong pháp giâng 

dy phti hqp dé dt dixçc chuân dAu ra cüa 

chuang trInh 

• 
A

A Cau 3. Nhung y kien dong gop khac cua Ong/Ba de nang cao chat 1uQ'ng 
giãng dy dM vói khóa bi duöiig 

XIN TRQNG CAM ON SIX iiç TAC CUA ONG/BA! 



Phj1cVI 
HAT LU'qNG C SO ViT CHAT PHVC VIJ 

NG CAN BQ, CONG CHU'C, VIEN CHIYC 

g tu s 3 /2023/TT-BNVngày30tháng04 nárn 2023 
cta Bô trir&ng B5 N5i vy) 

STT:  

Kinh chào OngfJ3à! 

Nh&m dánh giá chit luqng bi duöng can b, cong chirc, viên c1irc, chüng tôi 

tin hành 1y ' kin phân hi cüa OngfBà v các ni dung lien quan den chat lucmg co 

sà vt cht cüa ca sà dào tao, bi duàng, co sà dào tao, nghiên thu phic vi khóa bôi 

dung thông qua vic trà 1i các cau hOi trong phiu hOi dithi day. Các thông tin phãn 

hi cüa Ong/Bà së gop phtn tich crc nâng cao cIit hrcing bi dixOrng can b, cong chic, 

viên chüc. 

Câu 1. Xin Ong/Bã cho biCt rnt SO thông tin sau diiv: 

1.Hovàtên: 

2. Ma s can b, Cong chüc, viên chi.'rc: 

3. Ten khóa bM diing: 

4. Thà'i gian to chic: 

5. Dan vi to chrc: 

6. Dja diem t chüc: 

Câu 2. Duó'i day l?i die tiêu chI dánh giá lien quan den chat lu'qng co s& 

vat cht cüa ca sO' dào tao, bôi dirOng, co' sO' dào tao, nghiCn cñu phçic vi khóa 

bôi du'O'ng ma Ong/Bà trlic  tiêp ham gia hc tp (hoic giäng dty, hoc Ia ngu'ôi 

dñng dñu co SO' dño tao, bôi du'Ong, co' sO' dão tao, ngliiên ctru). Ong/Bà hay lira 

chyn nuic dáiih gi'á (con si) trong thang dánh giá ma mInli thãy phui hyp nhât 

v tü'ng tiêu chI (lanli giá, danh diu x hoc Vy10  ô sO do. 

Mü'c d dánh giá 

  

© 

  

      

1 

Không dt Dt Khá T& Rt t& 
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TT Tiêu chI Müc d dánh giá 

Phông h9c và trang thit bj dáp üng yêu 
cau giang dty va h9c tp 

2 Tâi lieu vã d dung giáng day,  119c ttp dáp 
üng yêu câu cüa khóa hçc 

Các djch vi hu can phiic vi khóa h9c duçic 

cung 11ng kjp thôi, báo darn chit 1l.r9ng 

Nhân viên Hçc viên Hành chfnh Quôc gia, cc 

sô dào to, bi duOng, co sâ dào t?o,  nghiên 

cuu có tinh than, thai d và trãch nhirn phü 

hp 

Các quy djnh v giãng dy và hQc tp cüa 

Hçc vin Hành chInh Quc gia, co. s& dào 

tto, bi dixOng, co. sà dâo to, nghiên ciru bâo 

darn dung quy djnh cüa pháp 1ut, duqc 

thông báo kp thài, d.y dü cho giâng viên, 

hoc viên 

6 

Hot dng kirn tra, dánh giá chat 1ung 

lice tp phü hqp, bâo darn tInh khách quart, 

chInh xác 

CD © ® ® CD 

Cãu 3. Nh&ng kin dóng gop khác cüa Ong/Ba d nâng cao cht Itrqng Co.  

so vt cht pliiic vi khóa bi durng 

XIN TRAN TRQNG CAM CN SIJ' IIçP TAC CUA ONG/BA! 



Phi hc VII 
U DANH GIA CHAT LU'QNG 
NC CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC 

ng tu sá 3 /2023/TT-BNV ngày30tháng04 nám 2023 
cza Bç trir&ng B5 N5i vy) 

STT:  

KInh chäo Ong/Bà! 

Nhm dánh giá ch.t Iirvng bi dueing can b, cong clii.rc, viên chüc, ctu'ing tôi 

tin hành 1y ? kin phãn hèii cüa Ong/Bà v các ni dung lien quan dn chat kr9ng 

khóa bi throng thông qua vic trá 1i các câu hOi trong phiêu hôi di.rói day. Các thông 

tin phãn hM cüa Ong/Bà së gop phAn tich crc nâng cao chat h.rng bi duOng can b, 

cong chüc, viên chirc. 

Cãu 1. Xin Ong/Bà cho bitt mt s thông tin sau day: 

1. Ho và tOn: 

2. Ma sO can bô, cong chirc, viOn chirc: 

3. Ten khóa bôi duOng: 

4. Thôi gian to chüc: 

5. Don vitO chirc: 

6. Dia diem tO clthc: 

Câu 2. Duói day là cãc tiêu chI dánh giá lien quan dn chat lu'qng khóa 

bôi dtrOng ma OngfBà trirc tip tham gia h9c tp (hoc giãng dy). Ong/Ba hay 

hra ch9n müc dánh giá (con s) trong thang dánh giá ma mInh thy phü hqp 

nht v trng tiCt, chI dánh giá, dãnh du x hoc Vvào ô si do. 

Mac d dánh giá 

© 

    

© 

Khá Tot Rat tot 

 

Không dat Dt 
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TT Tiêu chi Mac d dánh giá 

Ni dung khoá bM duOng dáp üng nhu câu 
cüa h9c viên 

2 Khoá hoc mang 1ti sir thit thrc, hüu ich 
cho h9cviên 

Hoc viên chü dng, tIch c1rc tham gia các 

hot dng h9c ttp cüa khóa bi duOng 

Cong tác giâng dy cia giâng viên duc 
clivan bj tt 

Khóa bi dtrOng duçc t chüc bài ban, 

khoa hoc 

6 

Các diu kin ph%lc vi cho kbóa bi du'Ong 

ducic I-I9c vin Hành chInh Quc gia, Ca sâ 

dâo tto, bi duOng, co sO dào t?o,  nghién 

cthi dáp lrng tt 

Câu 3. Nhfrng ' kin dóng gop khác cila OngiBà d nãng cao chat Iu'qng 
khóa bi du'ông 

XIN TRAN TRQNG CAM O S HQP TAC CUA ONG/BA! 



Phu luc VIII 
EU DANH GIA FIIU QUA 
AN BQ, CONG CH15C, VIEN CHU'C 

g iu sd 3 /2023/TT-BNVngày30tháng 04nãm 2023 

ca B3 trtràng Bç5 N5i vy) 

STT:  

Kmnh chào OngfBà! 

Nhm dánh giá chat lucing bi duong can b, cong chi'rc, viên chüc, chüng tOi 

tiên hành 1y ' kiên phán hi cüa OngfBa ye các ni dung lien quan den hiu qua bôi 

du'Ong thông qua vic trã l?i các cãu hói trong phiu hOi dithi day. Các thông tin phán 

hèi cüa Ong/Bà së gop phin tIch crc nâng cao chat krçing bôi dizäng can b, cong chrc, 

viCn chirc. 

Câu 1. Xin Ong/Bà cho bih mt s thông tin sau day: 

1. HovàtCn: 

2. Ma so can bô, cong chüc, viên chirc: 

3. Ten khóa bôi duOng: 

4. Th&i gian to chirc: 

5. Do'nvjtôchüc: 

6. Dia diem to chtrc: 

Cãu 2. Du'ói day là cãc tiêu chI dánh giá lien quan dn hiu qua cüa klióa 

bi duong ma Ong/Bà tryc tip tham gia h9c tp (hoc Ong/Bà là thu Eru*ng 

cr quan, don vj sir dçing can b, cong chfrc, viên chfrc). Ong/Bà hAy hra chQn 

rntIc dánh giá (con s) trong thang dánh giá ma rnInh thy phà hqp nht v 

tüiig tiêu chI dánh giá, dánh du X lioc Vvào ô s do. 

Miic d dãnh giá 

© 

     

-I...................  

     

           

           

Không dt Dit 
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TT Tiêu chI Müc d dánh giá 

1 
Sau khi hoân thãnh khóa bi dixông, hiêu 
bit cña h9c viên di vói linh vu,c dã hoc 
ttp duçc nâng cao 

© ® 

2 I-I9c viên sU diing k nãng ducbi drông 
vâo trong cong vic dt duqc tiên b 

© 

Thai d cüa h9c viên (dôi vói cong vic, dng 

nghip, cap trên) có chuyên biên tIch circ 
© 

Cht 1uçng, hiu qua t1c hin nhim vii cüa 
hçc vien duc nang len sau klii boi duong 

Câu 3. Nhüng kin dóng gop khác cüa Ong/Bã dé nâng cao hiu qua cüa 
khóa bM duöng 

XIN TRAN TRQNG CAM ON S1) HQP TAC CUA ONGIBA! 



Phii tue IX 

ONG HP KET QUA DANH GIA 
CH " U(ING CAN BQ, CONG CH1C, VIEN CHU 

('Ban Ii V1 /ng itt s 3 /2022/TT-BNV ngày301háng04 na/n 2023 
cia Bç5 tru'&ng Bç5 AT5i vit) 

BANG TONG HQP KET QUA DANH GIA .. 

- Ten khóa bM dträng: 

- Thai gian t chüc: t& ngây ... tháng ... nrn den ngày tháng ... näm... 

- Dan vi to clit.'rc: 

- Dja dirn t 6  chrc: 

- Tong s krcTt diii ttrcng duqc 1y ' ki&i: 

TT Noi dung, tieu chi 

Diem trung 
bInh cüa dôi 
tuçiiglayy 

kiên 

Ni dung... 

1 Tiêu clil I 

2 Tiêu chI 2 

3 TiêuchI3 

DIEM TRUNG BINH CUA NQI DUNG DANII GIA 

Gui clzá: 
'Ni dung dánh gia. 
2  TInh cho tirng dôi tirçmg thrçic lay kiên. 



Phii hic X 
RiNH DANH GIA CHAT LU'çNG 

CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHI5C 

ng tu' sd 3 /2023/TT-BNV ngày 30háng 04nám 2023 
cãa Bô trwang B3 N3i vy,) 

£kin vi dtrqc giao thc hin dánh giá: 

1. T chirc dánh giá vào bui hQc cuM cüng tnrâc khi kt thüc khóa bi drOng. 

2. Lip danh sách dM tuvng tham gia dánh giá cht hrçing bi duOng can b, 
cOng chirc, viên clthc; chuân bj phiêu dánh giá và dánh so thu tr phiêu. 

3. Ph bin cho dM tuçng &rc thu thp kin v rnic dIch, ni dung dánh 
giá và cách thii'c trã Ru (rnôi tiêu chI chi ch9n mt phung an). 

4. Thu phiu dánh giá và kiêrn tra thông tin các câu trá 1&i trên phiêu dé báo 
dam các tiôu chI dêu có câu trã I&i. 

5. Tp hqp toàn b phiu, chuyn phiu dn b phn xCr 1' phi&i cUa don vj. 

6. Ttp hop các phi&t dánh giá, sp xp 'a các phiu theo si thu t.r. 

7. Thy theo diu 1dn C%i th& các cy quan, dcin vj scr dung cong ci phü hop 
dé tong hop, phân tIch so 1iu và hoàn thành bang tong hop kêt qua dánh giá theo 
quy djnh ti Phi 1iic IX ban hành kern theo Thông tu' nay. 

8. Gui báo Cáo dánh giá và bang tang hop kt qua dánh giá t&i ngui dung 
dâu co quan, to chirc chU trI thrc hin dánh giá. 
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